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宏宏



要要 点点

6.1  6.1  宏的基本概念宏的基本概念

6.2  6.2  创建宏创建宏

6.3  6.3  运行宏运行宏

6.4  6.4  宏组宏组



6.1  6.1  宏的基本概念宏的基本概念

宏是一个或多个操作的集合，其中每个操作能够完成宏是一个或多个操作的集合，其中每个操作能够完成

一个指定的动作，例如打开或关闭某个窗体。在一个指定的动作，例如打开或关闭某个窗体。在AccessAccess中，中，

宏可以是包含一系列操作的一个宏，也可以是由一些相关宏可以是包含一系列操作的一个宏，也可以是由一些相关

宏组成的宏组，使用条件表达式还可以确定在什么情况下宏组成的宏组，使用条件表达式还可以确定在什么情况下

运行宏，以及是否执行某个操作。运行宏，以及是否执行某个操作。

宏是一个或多个操作的集合，其中每个操作能够完成宏是一个或多个操作的集合，其中每个操作能够完成

一个指定的动作，例如打开或关闭某个窗体。在一个指定的动作，例如打开或关闭某个窗体。在AccessAccess中，中，

宏可以是包含一系列操作的一个宏，也可以是由一些相关宏可以是包含一系列操作的一个宏，也可以是由一些相关

宏组成的宏组，使用条件表达式还可以确定在什么情况下宏组成的宏组，使用条件表达式还可以确定在什么情况下

运行宏，以及是否执行某个操作。运行宏，以及是否执行某个操作。



基本宏与宏组基本宏与宏组

宏是由一系列的操作组成的，每次运行宏时宏是由一系列的操作组成的，每次运行宏时
AccessAccess都将执行这些操作。都将执行这些操作。

如果为了完成一项功能而需要使用多个宏，则可将完成如果为了完成一项功能而需要使用多个宏，则可将完成
同一项功能的多个宏组成一个宏组，以便于数据库的管理同一项功能的多个宏组成一个宏组，以便于数据库的管理 。。



条件操作条件操作
条件操作是指在满足一定条件时，才执行宏中的某个条件操作是指在满足一定条件时，才执行宏中的某个

或某些操作。条件为具有或某些操作。条件为具有TrueTrue、、FalseFalse值的逻辑值的逻辑表达式表达式，，
表达式的真假决定了是否执行宏中的操作。表达式的真假决定了是否执行宏中的操作。



6.2  6.2  创建宏创建宏

11、了解宏窗口、了解宏窗口



加入命令加入命令
在在Access 2002Access 2002宏窗口中指定操作的方法有两种：在宏窗口中指定操作的方法有两种：在

宏设计窗口中指定、用鼠标拖动。其中，在宏设计窗口中宏设计窗口中指定、用鼠标拖动。其中，在宏设计窗口中
指定指定““操作操作””，是建立宏的标准模式。，是建立宏的标准模式。

设置参数设置参数

保存宏保存宏



22、常用的宏操作、常用的宏操作

数据库对象的打开与关闭数据库对象的打开与关闭

记录操作记录操作

执行代码执行代码

信息通知信息通知

窗口及相关操作窗口及相关操作

对象控制对象控制



33、使用条件操作、使用条件操作

如同表的如同表的““有效性规则有效性规则””一样，当执行某些宏命令时，可以一样，当执行某些宏命令时，可以

设置简单的公式检查输入的数据是否正确。通过在宏中加入设置简单的公式检查输入的数据是否正确。通过在宏中加入
条件，可以控制宏的执行流程，例如使用宏检查窗体中的数条件，可以控制宏的执行流程，例如使用宏检查窗体中的数
据时，若希望对于不同输入的值显示不同的信息，则可使用据时，若希望对于不同输入的值显示不同的信息，则可使用
条件来控制宏的执行情况。条件来控制宏的执行情况。



6.3 6.3 运行宏运行宏

11、调试、调试
如果在运行宏的过程中发生错误，或者无法打开相关如果在运行宏的过程中发生错误，或者无法打开相关

的宏对象，就应该检查设置的宏命令、参数是否有错误，的宏对象，就应该检查设置的宏命令、参数是否有错误，
然后再一步一步反推，找出可能的问题点，这个过程就是然后再一步一步反推，找出可能的问题点，这个过程就是
调试。宏设计窗口的调试。宏设计窗口的““单步单步””按钮，用于一次只执行一个宏按钮，用于一次只执行一个宏
命令，以便查看宏中设置有错误地方。命令，以便查看宏中设置有错误地方。



22、在窗体中加入宏、在窗体中加入宏

例如，新建一个窗体，添加一个未绑定数据的文本框例如，新建一个窗体，添加一个未绑定数据的文本框
Text0Text0，，然后在窗体上添加一个用于运行宏的命令按钮。然后在窗体上添加一个用于运行宏的命令按钮。

命令按钮的添加有以下方式：命令按钮的添加有以下方式：
•• 选中宏对象窗口中的选中宏对象窗口中的““条件宏条件宏””，将其直接拖到新建的窗体中。，将其直接拖到新建的窗体中。

•• 使用命令按钮向导，选择类别中的使用命令按钮向导，选择类别中的““杂项杂项””、操作框的、操作框的““运行宏运行宏””，，
在下一步的在下一步的““请确定命令按钮运行的宏请确定命令按钮运行的宏””窗口中，指定窗口中，指定““条件宏条件宏””
项。项。

•• 直接添加一个未绑定的命令按钮，打开命令按钮的属性窗口，直接添加一个未绑定的命令按钮，打开命令按钮的属性窗口，
在在““单击单击””属性输入框中指定属性输入框中指定““条件宏条件宏””

控件的事件属性控件的事件属性

窗体的事件属性窗体的事件属性



33、在菜单或工具栏中执行宏、在菜单或工具栏中执行宏

可以将宏添加到菜单或工具栏中，以菜单命令或工具可以将宏添加到菜单或工具栏中，以菜单命令或工具

按钮的形式执行宏。在菜单或工具栏上执行宏的最常用的按钮的形式执行宏。在菜单或工具栏上执行宏的最常用的
方法是，打开工具栏方法是，打开工具栏““自定义自定义””对话框，选择对话框，选择““命令命令””选项卡，选项卡，
并在左侧并在左侧““类别类别””列表中选定列表中选定““所有宏所有宏””，则右侧的，则右侧的““命令命令””列表列表
中将会列出数据库中所有的宏。中将会列出数据库中所有的宏。

选定一个宏名称后，将其拖动到打开的工具栏或菜单选定一个宏名称后，将其拖动到打开的工具栏或菜单

条中，然后利用鼠标右键菜单修改所添加的宏的名称、图条中，然后利用鼠标右键菜单修改所添加的宏的名称、图
片、样式等。也可以直接选定数据库的宏窗口中的宏名称，片、样式等。也可以直接选定数据库的宏窗口中的宏名称，
将其直接拖动到菜单或工具栏上。将其直接拖动到菜单或工具栏上。



6.4 6.4 宏组宏组
建立宏组建立宏组

新建一个宏，并切换到宏设计窗口新建一个宏，并切换到宏设计窗口

按下按下““宏名宏名””按钮，在宏设计窗口上半部将显示按钮，在宏设计窗口上半部将显示““宏名宏名””列。列。

在第一行的在第一行的““宏名宏名””列中输入宏名，在条件、操作、注释列列中输入宏名，在条件、操作、注释列
中输入相应数据，并设置其中输入相应数据，并设置其““操作参数操作参数””。。

运行宏组运行宏组
在窗体、工具栏中使用宏组时，必须宏组中的宏名称，在窗体、工具栏中使用宏组时，必须宏组中的宏名称，

其格式为：其格式为：

宏组名宏组名..宏名宏名
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