
 
 

 管理信息系统

实验一：表操作( 4 课时 ) 

【实验目的 】 

1、掌握用设计器设计表的方法 

2、掌握创建字段的方法 

3、掌握创建和查阅字段的方法 

4、掌握创建主键和索引的方法 

5、掌握创建数据库中表之间的关系的方法 

6、掌握对记录的基本操作。 

 

【实验内容】 
1、 创建一个名为《产品销售管理》的数据库。 
2、 在该库中建立如下图的 4个表，注意练习对字段的修改、增加、删除的操作和对字段属性的设置
及对记录内容的修改，记录的增加和删除操作 

3、 在浏览表时要练习对行高列宽的调整、字体大小的设置 
4、 建立表之间的关系，注意练习表关系的建立、删除的方法 
5、 打开“产品”表，以“单价”字段为排序关键字练习对表内容的排序 
6、 打开“定单”表，分别以“客户代码”字段和“产品代码”为筛选关键字，进行记录的筛选。 

 

雇员表： 

雇员代码 
姓名 
职务 
学历 
出生日期 
录用日期 
地址 
电话 
 

产品销售管理系统 
 

 

关系 1方                    关系 n方 

定单表： 

定单号 
客户代码 
雇员代码 
产品代码 
数量 
定货日期 
需求日期 
发货日期 
 

客户表： 

客户代码 
公司名称 
联系人姓名 
联系人电话 
联系人职务 
公司地址 
邮编 
 

产品表： 

产品代码 
产品名称 
单价 
库存量 
定货量 
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 表名:产品 
1) 表的结构： 

表  名 字段名 数据类型 字段长度 

产品代码 文本 10 

产品名称 文本 50 

单价 数值 单精度 

库存量 数值 整型 

 

产        

品 

定货量 数值 整型 

 
2) 主键是:[产品代码]字段 
3) 产品代码字段的有效性规则为: >="CD21-01"  
单价字段的有效性规则为: >500  and <=50000 
          通过向表中录入数据,体验字段有效性规则的作用 

4) 设置标题属性:   
单价字段的为: 单价(元) 

                  库存量字段的为: 库存量(台) 
定货量字段的为: 定货量(台) 

5) 设置单价字段的类型为数字，字段大小属性为单精度，格式属性为货币。 
6) 记录内容： 

 

 表名:雇员 
1) 雇员表的结构： 

表  名 字段名 数据类型 字段长度 

雇员代码 文本 10 

名称 文本 10 

职务 文本 20 

学历 文本 10 

出生日期 日期/时间 中日期 

录用日期 日期/时间 中日期 

电话 文本 15 

地址 文本 50 

雇   

员 

邮编 文本 10 
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2) 设置出生日期和录用日期字段的格式属性为：中日期 
3) 主键是:[雇员代码]字段 
4) 记录内容： 

 

 表名:客户 
1）客户表的结构： 

表 名 字段名 数据类型 字段长度

客户代码 文本 20 

客户名称 文本 50 

联系人 文本 20 

职务 文本 10 

电话 文本 15 

地址 文本 50 

客        

户 

邮编 文本 10 

  2）主键是:[客户代码]字段 
3）表的记录内容： 

 

 

 表名:定单 

1） 定单表的结构：  

表  名 字段名 数据类型 字段长度 

定单号 文本 10 

客户代码 文本 10 

雇员代码 文本 10 

产品代码 文本 10 

数量 整型  

定货日期 日期/时间  

需求日期 日期/时间  

定          

单 

发货日期 日期/时间  
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2) 主键是:[定单号]字段 
  3) 设定雇员代码字段的标题属性为:经办业务员代码 

  4) 设定定货日期,需求日期,发货日期字段的格式属性分别为:长日期,中日期,常规日期 

5) 分别设置 客户代码、雇员代码、产品代码三个字段为索引字段，此三个字段的《索引》属性为：有（有

重复）；  这三个字段是《产品销售管理》数据库中建立表之间连接关系用的外部键。 

 

 定义定单表的记录有效性规则为: [发货日期]< [需求日期]-7 
（向定单表的发货日期字段输入不符合 记录有效性规则的数据，观察当光标离开记录时 Access

的反映。） 

 根据<产品销售管理系统>图设置表的关系 

 书面作业: 
1) 什么样的字段可以做主键?一个表中有几个主键?主键只能由一个字段组成吗? 
2) 字段有效性规则和记录有效性规则在作用上有什么不同? 
3) 在关系数据库中,对用来在两个表之间建立关系的字段有什么要求? 
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