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实验二、查询操作（2课时） 

【实验目的 】 

1、掌握创建选择查询的方法 

2、掌握创建参数查询的的方法 

3、掌握创建交叉表查询的方法 

4、掌握创建按条件查询的方法 

5、掌握在查询中执行计算的方法 

6、掌握操作查询的创建和执行方法。 

 

【实验内容】 
一、建立和修改选择查询 
（一）、 建立一个能反映：每一个业务员在每一笔销售业务中售出的产品的名称、数量、单价和总

价的 查询 
建立步骤： 

a） 填加建立查询使用的如下图的三个表。 
b） 依次填加前 5个查询字段 
c） 第六个字段要反映出笔定单的销售总价，所以要在该列的字段栏输入公式 

  [ 定单]! [ 数量] * [ 产品] ! [ 单价 ]  
d） 单击下图的关闭按钮或单击工具栏里的运行工具查看查询结果后再单击关闭按钮 
e） 在另存对话框中输入本查询的名称：雇员销售金额查询 
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图二 

 
图三 

将鼠标对准该列字段栏后，用表达式生成器输入如栏中公式 

 

                              图一 

 
2、 查看查询结果：在数据库设计器中选定雇员销售金额查询 后双击鼠标或 

                              选定雇员销售金额查询 后鼠标单击 打开 按钮。 
3、 修改雇员销售金额查询： 

a） 在数据库设计器中选定雇员销售金额查询 后单击 设计 按钮 
鼠标置于第 6个字段上，单击工具栏上的属性按钮 或 单击 鼠标右键在显示出的快捷菜单上
再 单击 属性 命令后在显示出的 字段属性 对话框中的标题框中输入标题： 金额合计   
（见图三），再查看查询结果。 

b） 去掉第 6 个字段的 标题；再修第 6 个字段的 字段 内容：将鼠标对准第 6 个字段的 字段 
栏后，单击表达式生成器工具按钮，在 表达式生器中将字段栏中的公式中的 表达式 1： 文
字改为 金额总计： ，修改完成后再执行此查询看查询结果。 

（二）、建立一个能反映：每一个业务员销售的产品的总金额的查询，查询的名称叫： 
业务员销售总额 
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（三）、修改业务员销售总金额 查询，使之只显示每个业务员在一月定货的产品的总金额， 

新查询的名称叫：业务员一月销售总额 
步骤： 

a） 在数据库设计器中选定业务员销售总金额查询，后单击 设计 按钮 
b） 在查询设计器中的第四列的字段栏输入公式：Month([定单]![定货日期])   
c） 在第四列的总计栏选择输入Where 
d） 在第四列的准则栏 输入 1  
e） 单击 ACCESS 的文件菜单中的 另存为 命令，在另存为对话框中输入新查询名： 

                                                    业务员一月销售总额 
                

 
2、观察业务员销售总额查询和业务员一月销售总额查询的结果 
3、再将业务员一月销售总额查询的第四列的字段栏改为：表达式 1: [定单]![定货日期] 

                                准则栏改为：> #2003-1-15#  And  <#2003-1-30# 

 
 
二、用查找不匹配项向导 建立一个能反映没有销售业绩的业务员的查询 
 

第一步选定的是查询结果出自哪个表 
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第一步选定的是查询结果出自哪个表：本题应为 雇员表 
第二步选定的是与雇员表进行匹配的表：本题应为 定单表 
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四、建立参数查询 ：使之能够查询 某一种产品 或 某定货量的商品 
1、 建立 

 
2、执行：在下列两个对话框中输入要查询的数据后单击确定按钮，可看到查询结果。 
  
 
 
 
 
 
五、建立参数删除查询 ：使之能够以输入参数的形式 删除 姓名为 某某某 的 或 职务是 XXX

的数据所在的行（记录 ）。  
1、 步骤： 

a） 在设计器中填加被删除数据所在的表： 雇员表 
b） 选定查询类型为：删除查询  
c） 如下图填写：字段、表、删除、准则 

 
2、 执行：根据输入参数值对话框的提示分别输入要被删除的雇员名称：CCCC  和 要被删除的雇员
的职务  助理业务员   

3、 打开“雇员表”查看删除结果 
 
 
 


